PRZEDSZKOLE W OTOROWIE UL. PNIEWSKA 13 64-551 OTOROWO

Zatgcznik do Zarzqdzenia nr 6/2022
Dyrektora Przedszkola w Otorowie z dnia 31.08.2022 r.

PROCEDURA PRZYPROWADZANIA | ODBIERANIA DZIECI
Z PRZEDSZKOLA W OTOROWIE
PRZEZ RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW

PODSTAWA PRAWNA:

- Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo Os$wiatowe

CEL PROCEDURY:

Zapewnienie dzieciom bezpieczenstwa w czasie przyprowadzania i odbierania z przedszkola
oraz okreslenie odpowiedzialnosci rodzicéw lub innych 0s6b przez nich upowaznionych,
nauczycieli oraz pozostatych pracownikow przedszkola.

OPIS OBOWIAZK()W I ODPOWIEDZIALNOSCI OSOB REALIZUJACYCH
ZADANIE, KTORE JEST PRZEDMIOTEM PROCEDURY:

. PRZYPROWADZANIE DZIECKA:

1) Rodzice/prawni opiekunowie przyprowadzajg i odbierajg dzieci z przedszkola w godzinach
okreslonych w umowie cywilno-prawnej zawartej migdzy dyrektorem przedszkola
a rodzicem.

2) Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i z przedszkola odpowiadaja rodzice/
opiekunowie.

3) Rodzice/ opiekunowie rozbieraja dziecko w szatni lub osobiscie powierzaja dziecko osobie
pehiacej dyzur w szatni.

4) Przyprowadzajac dziecko do przedszkola nie mozna dziecka pozostawia¢ samego w szatni
(odpowiedzialno$¢ za dziecko w tym czasie ponosza rodzice).

5) Podczas przyprowadzania, rodzice sa odpowiedzialni za dziecko do momentu przekazania
dziecka pod opieke pracownikowi dyzurujagcemu w szatni lub nauczycielowi w sali.

6) Nauczyciele 1 pracownicy obstugi odbierajac dziecko od rodzica, czuwajg nad czynno$cig
rozbierania si¢ dziecka, pomagajac mu w zawieszaniu kurtki, bluzy, ubraniu kapci.

7) W godzinach od 6.30. do 8.00 dzieci przebywaja w sali na parterze do momentu
rozpoczgcia pracy przez nauczyciela drugiej grupy. Dzieci rozchodzg si¢ do swoich sal pod
opieka nauczyciela. Po godz. 8.00 pracownik dyzurujacy odprowadza dzieci do sali na pigtrze.
8) Dzieci nie przynosza do przedszkola swoich zabawek Dopuszczalne jest przynoszenie
pomocy dydaktycznych, ktore wykorzystywane sa na zajeciach edukacyjnych lub
uatrakcyjniajg pobyt dziecka, a takze ulubionych przedmiotéw w czasie adaptacji dzieci
do warunkéw przedszkolnych. Sytuacje takie powinny by¢ zawsze uzgadniane
z nauczycielem grupy. Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke¢ ma obowigzek sprawdzi¢,
czy wnoszone przez dziecko ewentualne przedmioty sg czyste, bezpieczne i nie stwarzaja
zagrozenia.



9) Nauczyciel/pracownik przyjmujacy dziecko pod opieke zobowigzany jest zwrdci¢ uwage
na wyglad i samopoczucie dziecka.

10) Rodzice/opieckunowie prawni zobowigzani sg przyprowadzaé do placowki dziecko zdrowe
i czyste. Dziecka chorego lub podejrzanego o chorobe, z objawami takimi jak kaszel, katar,
temperatura nie nalezy przyprowadzaé¢ do przedszkola.

11) Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek zglaszania wszelkich powaznych
dolegliwo$ci dziecka 1 udzielenia wyczerpujacych informacji na ten temat. Alergie
pokarmowe i1 wziewne nalezy zgtasza¢ wytgcznie pisemnie.

1. ODBIERANIE DZIECKA:

1) Dzieci moga by¢ odbierane przez inne osoby doroste, upowaznione na pi$mie przez
rodzicow/opiekundéw prawnych, zdolne do podejmowania czynnosci prawnych. Upowaznienie
zostaje w dokumentacji placowki. Moze ono zosta¢ w kazdej chwili zmienione lub odwotane.
Wz6r upowaznienia do odbioru dziecka z placowki stanowi zatacznik nr 1 do procedury. W
wyjatkowych sytuacjach, po uzgodnieniu z dyrektorem mozna przestaé upowaznienie za
posrednictwem e-mail, sms.

2) Osoba upowazniona przez rodzicow do odbioru powinna posiada¢ przy sobie dowod
osobisty — nauczyciel ma prawo do wylegitymowania takiej osoby. Pracownik ma obowigzek
sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby odbierajacej z zapisami w upowaznieniach.

3) Rodzice/opiekunowie prawni ponosza odpowiedzialno$¢ prawng za bezpieczenstwo
dziecka odebranego z placéwki przez upowazniong przez nich osobeg.

4) Jezeli dziecko bedzie sie opierato, ptakato lub z innych przyczyn nie bedzie chciato wyjs$é
z przedszkola z osoba upowazniong przez rodzica, nadal pozostanie pod opieka nauczyciela,
a dyrektor lub w przypadku jego nicobecnosci nauczyciel skontaktuje si¢ telefonicznie
z rodzicami w celu ustalenia dalszego postgpowania.

5) Odbiodr dziecka przebywajacego w przedszkolu 5 godzin jest o godz. 13.00 z szatni.
W przypadku dzieci przebywajacych powyzej 5 godzin dziennie: odbior jest o godz. 14.00 1
od godz. 14.30. Rodzic przekazuje poprzez domofon nauczycielowi informacj¢ 0 tym, na ktore
dziecko czeka.

6) Nauczyciel/pracownik wyprowadza dziecko z sali sprawdzajac czy w szatni oczekuje na nie
wlasciwa osoba.

7) Rodzice/prawni opiekunowie nie wchodza do sal, jezeli nie ma takiej potrzeby, oczekuja na
dziecko w szatni.
8) Rodzice ponosza odpowiedzialno§¢ w momencie przekazania dziecka przez personel

przedszkola.

9) Nauczyciel kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji adresow
zamieszkania, numeréw kontaktowych rodzicow/opiekunow prawnych.

10) Zyczenia rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi byé
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

11) Przedszkole moze odméwi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby odbierajgcej
bedzie wskazywat, Ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa (np. na spozycie
alkoholu, zachowanie agresywne). W takiej sytuacji personel ma obowigzek zatrzymac
dziecko do czasu wyjasnienia sprawy. Nauczyciel zobowigzany jest skontaktowaé sig
z drugim rodzicem lub osobg upowazniong. O wypadku kazdej odmowy wydania dziecka



winien niezwtocznie by¢ poinformowany dyrektor przedszkola.

. POSTEPOWANIE w SYTUACJI NIEODEBRANIA DZIECKA
Z PRZEDSZKOLA LUB ZGLOSZENIA SIE PO DZIECKO OSOBY, KTORA NIE
MOZE SPRAWOWAC OPIEKI NAD DZIECKIEM:

1) Dziecko nalezy odebra¢ do godziny deklarowanej i zapisanej w umowie, najpoznicj
do godz. 16.00.

2) W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola,
nauczyciel zobowigzany jest powiadomi¢ telefonicznie rodzicoOw o zaistniatym fakcie.

3) W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow nie mozna uzyska¢ informacji
o migjscu pobytu rodzicéw, gdy wyczerpano wszystkie mozliwosci odbioru dziecka przez
upowaznione osoby, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w przedszkolu przez 1 godz.
Po uptywie tego czasu nauczyciel powiadamia najblizszy komisariat policji o niemozno$ci
skontaktowania si¢ z rodzicami dziecka.

4) Z przebiegu zaistnialej sytuacji nauczyciel sporzadza protokot zdarzenia, ktory zostaje
przekazany do wiadomosci dyrektora.

IV. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Z procedurg przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola zostajg zapoznani wszyscy
pracownicy przedszkola oraz rodzice poprzez jej opublikowanie na stronie
www.muchomorek.veus.pl

2. Procedura obowigzuje wszystkich pracownikow przedszkola, rodzicow/prawnych
opickunoéw dzieci uczeszczajacych do przedszkola oraz osoby przez nich upowaznione do
odbioru dzieci.

Procedura obowiazuje od dnia 1 wrzesnia 2022r.

Traci moc procedura z 2017 r.

Dyrektor Przedszkola

mgr Honorata Jankowiak



